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澳門世界貿易中心仲裁中心 

樓宇滲漏水爭議必要仲裁程序規章 

 

2023年 10月 27日經澳門世貿董事會決議通過 

 

 

 

第一章 

一般規定 

 

第一條  

適用範圍 

本規章僅適用於澳門世界貿易中心仲裁中心（下稱“仲裁中心”）依照

第 9/2023號法律《樓宇滲漏水爭議的必要仲裁制度》的規定而受理的必要

仲裁程序。 

 

第二條  

補充適用 

本規章未有規範的事宜，補充適用第 9/2023號法律《樓宇滲漏水爭議

的必要仲裁制度》，以及經作出必要配合後仲裁中心內部規章的規定。 

 

第三條  

語言 

倘本規章之中文與葡文版本之間的解釋出現誤差，則以中文版本為準。 

 

第四條  

生效 

本規章在澳門世界貿易中心董事會通過之日起生效。 

 

第五條  

規章的解釋及修改 

一、本規章的解釋權屬於仲裁中心。 

二、適用本規章時出現的所有疑問，由仲裁中心執行委員會以決議方
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式解決。 

三、澳門世界貿易中心董事會有權隨時修訂本規章，並為此聽取法務

局的意見。 

 

 

第二章 

仲裁庭 

 

第六條 

仲裁庭的組成及任命 

一、樓宇滲漏水爭議必要仲裁程序之仲裁庭（下稱“仲裁庭”）由獨任

仲裁員組成，仲裁中心在收到仲裁申請後作出任命。 

二、仲裁員須為具完全行為能力的自然人，並須具適當的道德及專業

操守，以及具能力獨立及公正無私地按照法律及本規章的規定對提交必要

仲裁的爭議作出裁決。 

 

第七條 

仲裁員名單 

仲裁中心有制定樓宇滲漏水爭議必要仲裁程序的仲裁員名單的權限。 

 

第八條 

道德規範 

樓宇滲漏水爭議必要仲裁程序之獨任仲裁員，必須遵守仲裁中心內部

規章訂定之道德通則。 

 

第九條 

無私之保障 

一、倘必要仲裁申請人與樓宇滲漏水爭議必要仲裁程序的仲裁員名單

之任何人員存有利益關係，必須於必要仲裁的申請中指出及說明。 

二、倘被申請人與仲裁庭成員存有利益關係，必須於必要仲裁的回覆

中指出及說明。 

三、在仲裁庭的組成階段，如仲裁員發現其與相關樓宇滲漏水爭議必

要仲裁的當事人及/或滲漏水檢測報告的簽署者存有利益關係，仲裁員應主

動迴避或作出資訊披露。 
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第三章 

仲裁程序 

 

第十條 

委託代理人 

一、如當事人委託代理人參加仲裁活動，須向仲裁中心提交按照十月

二十五日第 62/99/M號法令及其核准的《公證法典》的規定而作成的授權

書，而授權書中須明確載明具體的代理事項。 

二、如代理人曾以調解員的身份介入當事人之間的滲漏水爭議，則其

不得在仲裁程序中代表或協助任一方當事人，但當事人另有約定者除外。 

 

第十一條 

副本的提交 

一、當事人提交必要仲裁申請、回覆，以及一切其他聲請書、陳述書、

文件及資料時，應提交一份正本及三份副本。 

二、如仲裁申請所針對之人多於一名，須按利害關係人之人數提供相

應數目的副本，但各利害關係人由同一代理人代理的情況除外。 

 

第十二條 

申請仲裁 

一、必要仲裁的申請尤須載明下列資料： 

（一）當事人的識別資料及其聯絡資料，尤其是當事人的名稱/姓名、

地址和倘有的電話號碼； 

（二）屬被申請人的樓宇或獨立單位的識別資料； 

（三）說明對解決爭議屬重要的一切事實； 

（四）指出請求事項及倘有的金額；如屬第 9/2023號法律《樓宇滲漏

水爭議的必要仲裁制度》第五條第一款（一）項及（二）項所指的請求，

指出在被申請人沒有自願履行裁決的情況下進行檢查或施工的安排； 

（五）指出已作出第 9/2023號法律《樓宇滲漏水爭議的必要仲裁制度》

第四條第二款或第四款所指的告知，並說明未能達成協議的情況； 

（六）附同或指出有關證據； 

（七）申請人認為重要的任何其他情節。 

二、如屬第 9/2023號法律《樓宇滲漏水爭議的必要仲裁制度》第五條

第一款（一）項所指的請求，必要仲裁的申請尚須附同該法律第三章所指

的滲漏水檢測報告的副本。 
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三、如屬第 9/2023號法律《樓宇滲漏水爭議的必要仲裁制度》第五條

第一款（二）項所指的請求，必要仲裁的申請尚須附同該法律第三章所指

的滲漏水檢測報告的副本或其他證明須在被申請人的樓宇、分層建築物的

共同部分或獨立單位進行防止滲漏水維修工程的文件或資料。 

四、申請人附同以上兩款所指的滲漏水檢測報告的副本時，應一併聲

明滲漏水檢測報告簽署者與爭議及相關當事人有否利益關係及說明情況。 

五、申請人提交必要仲裁申請時，必須向仲裁中心繳付相當於仲裁員

服務費及行政負擔總額的百分之五十的預付金，否則相關必要仲裁申請視

為未提交而仲裁程序亦告終止。 

 

第十三條 

適用法例 

仲裁庭根據澳門特別行政區的實體法作出裁決。 

 

第十四條 

拒絕申請 

如必要仲裁的申請不符合法律規定，且申請人未於仲裁庭指定的期間

補正，則仲裁庭應拒絕有關仲裁申請。 

 

第十五條 

仲裁程序的通知 

一、在不影響上條規定的情況下，仲裁中心須自收到仲裁申請書或經

補正的仲裁申請書之日起六日內，以具收件回執的掛號信通知被申請人，

以便其作出下條第一款所指的回覆。 

二、為作出上款所指的通知，仲裁中心有權向公共部門或實體取得被

申請人的居所、住所及通訊地址的資料。 

三、如仲裁中心無法採用第一款所指方式作出通知，尤其是因被申請

人的身份或下落不明、被申請人拒絕在收件回執上簽名或拒絕接收信件，

須進行公示通知。 

四、公示通知須透過在仲裁中心的網頁上公佈有關通知，以及在相關

樓宇或獨立單位的入口處張貼有關通知的方式作出；在作出上述通知後，

通知視為完成。 

五、本條的規定，經作出必要配合後，適用於仲裁裁決的通知。 
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第十六條 

回覆 

一、被申請人須自接獲上條第一款所指通知或該條第四款所指通知張

貼之日起在下列期間內提交其回覆，其內尤須載明對爭議及請求所持的立

場，以及有關理據： 

（一）如屬第 9/2023號法律《樓宇滲漏水爭議的必要仲裁制度》第五

條第一款（一）項所指的請求，回覆期間為十日； 

（二）如屬第 9/2023號法律《樓宇滲漏水爭議的必要仲裁制度》第五

條第一款（二）項至（四）項所指的請求，回覆期間為二十日。 

二、應被申請人的聲請，提交回覆的期間僅可基於下列原因延長： 

（一）在有合理理由的情況下，由仲裁庭經聽取申請人意見後延長； 

（二）由雙方當事人協議延長。 

 

第十七條 

續後步驟 

一、仲裁庭須決定仲裁程序應否舉行聽證，以便調查證據或進行口頭

陳述，又或僅應以文件及其他證據資料為基礎進行仲裁程序。 

二、在不影響上款規定的情況下，如一方當事人向仲裁庭請求，仲裁

庭須舉行聽證。 

三、在舉行聽證的情況下，須在提交回覆之日起二十日內舉行，或在

沒有提交回覆的情況下，於提交回覆的期間屆滿之日起二十日內舉行。 

 

第十八條 

聽證 

一、聽證在仲裁中心的運作地點進行。如當事人另行約定聽證地點，

須經仲裁中心同意，且當事人須承擔由此而產生的相關費用。 

二、為着提高程序步驟的效率，在當事人均明確表示同意的情況下，

仲裁庭可使用遠程信息處理方式與當事人舉行聽證，由此確保當事人及其

代理人的參與，前提是不得損害當事人的任何權利。 

 

第十九條 

滲漏水檢測報告 

一、仲裁庭有權要求申請人出示滲漏水檢測報告之正本。 

二、在必要仲裁進行期間，仲裁庭有權命令通知滲漏水檢測報告的簽

署者以證人身份作證。 
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第二十條 

仲裁裁決 

一、在仲裁裁決作出前，如雙方當事人就部分爭議達成協議，則視為

涉及該部分的爭議已獲解決，且仲裁裁決須載明認可有關協議。 

二、被申請人須於六日內以書面方式通知仲裁庭上款所指的協議，並

為此提供所需的資料。 

三、仲裁裁決視乎情況須於下列期間內作出： 

（一）如舉行聽證，仲裁裁決須自最後一次聽證之日起二十日內作出； 

（二）如僅以文件及其他證據資料為基礎進行仲裁程序，仲裁裁決須

於被申請人提交回覆之日起二十日內作出，或在沒有提交回覆的情況下，

於提交回覆的期間屆滿之日起二十日內作出； 

（三）如屬第一款所指情況且就全部爭議達成協議，則仲裁裁決須自

仲裁庭接獲第二款所指的通知之日起十日內作出。 

四、仲裁庭作出裁決時，尤其應考慮： 

（一）如仲裁申請附同的證據屬第 9/2023號法律《樓宇滲漏水爭議的

必要仲裁制度》第三章所指的滲漏水檢測報告，仲裁庭經審查有關報告後，

可視乎請求作出第 9/2023號法律《樓宇滲漏水爭議的必要仲裁制度》第五

條第一款（一）項或（二）項所指爭議的裁決； 

（二）如仲裁申請附同的證據非屬第 9/2023號法律《樓宇滲漏水爭議

的必要仲裁制度》第三章所指的滲漏水檢測報告，仲裁庭可按照申請人提

交的證據及倘有進行的聽證結果，視乎請求作出第 9/2023號法律《樓宇滲

漏水爭議的必要仲裁制度》第五條第一款（二）項至（四）項所指爭議的

裁決。 

五、在上款（一）項所指的情況下，如仲裁庭作出有別於第 9/2023號

法律《樓宇滲漏水爭議的必要仲裁制度》第三章所指的滲漏水檢測報告的

判斷，須說明理由。 

六、為適用第四款的規定，如屬取代滲漏水檢查的同意，又或屬判處

進行維修工程及倘有的取代進入他人樓宇或獨立單位維修的同意，仲裁庭

尚須在仲裁裁決中指出自願履行期，以及如自願履行期屆滿後仍沒有履行

的情況下，就檢查或施工情況作出規定，尤其包括進行檢查的時段及檢查

方，又或進行工程的時段及施工方。 
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第四章 

程序費用 

 

第二十一條 

仲裁負擔 

一、仲裁負擔包括仲裁員的服務費、程序的行政負擔及調查證據的費

用。 

二、仲裁負擔由當事人支付。 

三、仲裁負擔的分擔方式，由仲裁庭適用經作出必要配合後的《民事

訴訟法典》有關訴訟費用的規定作出決定。 

 

第二十二條 

預付金及開支 

一、仲裁中心根據第 138/2023號行政長官批示的規定，以及必要仲裁

申請的請求種類及爭議利益值，確定預付金的金額，預付金以仲裁中心指

定的方式繳付。 

二、申請人應於提交必要仲裁申請之時向仲裁中心繳付預付金。 

三、被申請人應於提交回覆之前，或如沒有提交回覆，則在回覆期間

屆滿之日前，向仲裁中心繳付預付金。 

四、如仲裁程序中出現重新確定爭議利益值的情況，仲裁中心訂定追

加預付金的金額，各方當事人須自接獲通知之日起三日內繳付追加預付金。 

五、調查證據的費用按實際支出確定，仲裁庭須在仲裁裁決中訂明調

查證據的費用的承擔者，但因達成和解而終止程序且當事人另有協議分擔

方式者除外。 

六、如仲裁庭具合理理由懷疑當事人提交之滲漏水檢測報告之真確性，

仲裁庭可命令由另一合資格實體重新檢測。 

七、如仲裁庭拒絕有關仲裁申請，申請人所繳付的預付金將不獲退回。 

 

第二十三條 

期限 

一、在不影響上條規定的情況下，各方當事人須自通知繳付預付金及

開支之日起十日期限內繳付該費用。 

二、當事人如未依時繳付預付金，須於上款所指的期限過後十日內額

外繳付預付金的 10%作為行政費。 

三、如上款所指的期限過後仍未繳付預付金及行政費，則須遵守下條
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的規定。 

 

第二十四條 

不繳付預付金 

一、如申請人不繳付預付金，則導致仲裁程序終止。 

二、如被申請人未依時繳付預付金，則不接納被申請人作出的回覆或

陳述，亦不接納被申請人在仲裁程序中作出的任何防禦行為；倘被申請人

隨後繳付預付金及倘有的行政費，則被申請人可以參與仲裁程序，但必須

接受仲裁程序在其參與時所處的狀態。 

 

第二十五條 

費用的結算 

一、仲裁裁決作出後，仲裁中心秘書處須立即對費用進行結算，並通

知雙方當事人繳付倘有之欠款或按裁決比例退回預付金。 

二、當事人可在三日內對費用的結算向仲裁庭提出聲明異議。  

 

第二十六條 

最終欠繳的費用 

一、如最終仍有欠繳的程序費用，則負責該費用的當事人，應自接獲

通知之日起五日內繳清該筆費用。 

二、繳付費用的期限過後，所欠繳的金額應按法定利率計算遲延利息。 

三、當未繳清所欠繳的費用時，則負責該費用的當事人，不能取得仲

裁程序的任何證明，亦不能在任何事情上援引有關的裁決。 

 

 

 


